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1. Amag

E-igisleri Projesi kapsaminda, Bakanligimiz personel yakinlarina tanitim karti verilmesini ve bu
islemlerin takibinin yurittlmesini saglamaktir.

2. Giris
E-icisleri projesine www.e-icisleri.gov.tr adresi kullanilarak,
o “Sertifikali Giris” ve
o “Sertifikasiz Giris”
olmak tzere iki tlrla giris yapilabilir.
Kullanici adi ve sifresi bulunmayan ve e-igisleri’ne giris yapmak isteyen personelin birimindeki Proje
Yoneticisi ile irtibata gegerek kullanici adi ve sifre almalari gerekmektedir.
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0(312) 417 62 88 - 0(505) 466 93 24

Santral ve diier telefon numaralan igin tklayiniz

Sertifikall veya sertifikasiz olarak e-icislerine giris yapildiktan sonra, herhangi bir ana sayfa acilis ana
sayfasi olarak isaretlenmediyse Standart Ana Sayfa acilmis olur. Farkli bir sayfa acilirsa sol Ust
késeden Modiiller meniisiinden e-igisleri Ana Sayfa secilir.
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3. Personel Yakini Tanmitim Karti Talebi

Bakanligimiz personelleri, eslerine ve 15 yasini doldurmus olmak sartiyla ¢ocuklarina Personel Yakini
Tanitim Karti talebinde bulunabilirler. S6z konusu talepte bulunabilmek icin Standart Ana Sayfanin
sol menisiinden Personel Yakini Kart Talep sekmesi tiklanir.
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3.1. Personel Yakim1 Tamitim Karti Talep islemleri

Agilan “PERSONEL YAKINI TANITIM KART TALEP iSLEMLERI” ekraninda tanitim karti talebinde
bulunabilecek aile bireylerine ait liste ekrana gelir.

Eger bilgiler eksik geliyor ise ya da ekrana “Es ve ¢ocuk bilgisi bulunamamigtir!” uyarisi geliyorsa
“Aile Bilgilerini KPS’ den getir” baglantisina basilarak, aile bireyleri Kimlik Paylasim Sisteminden
otomatik olarak sorgulanarak ekrana getirilir.

Aile Bilgilerini KPS'den Getir ?
vttt sy DY o Tt Tty Dot e |t et At Dot

. Bakanlk personeline kart
\ 02197

Esi Beyhan sss YENICE 15.02.1971 talebinde bulunulamaz
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e Personelin esi ya da ¢ocugu Bakanlikta ¢alisiyorsa, bu kisiler aile bilgilerinde gosterilir
ancak isminin karsisinda “Bakanlik personeline kart talebinde bulunulamaz” uyarisi
gelir ve tanitim karti talebinde bulunulamaz.

e Personelin tanitim karti talebinde bulunmak istedigi ¢ocugu 15 yasindan kiigiik ise bu
kisiler aile bilgilerinde g6sterilir ancak tanitim karti talebinde bulunulamaz.




3.2. Tanitim Karti Talebinde Bulunma

. G Kart Talebi |
Personel Yakini Tanitim Karti talebinde bulunulacak aile bireyinin satirinda bulunan |
butonuna tiklanir.
Q & TANITIM KARTI TALEP ISLEMLERIL 2270
Talepte Bulunan Personel Ad Soyad Muhtarem s+
Talep Edilen Personel Yalkim Ad Soyad Burak e
Browss... i
Fotograf | ” awss || Yikle... |
Fotograf baganh bir sekilde yaklendi.
Fotograf Goster
Dekont | [ Browse... |[ vukle... |

Dekont Goster

Talep edilen kartin her tarli sorumlulugunu kabul ediyorum.

Tanitim karti talep islemleri sayfasinda;

1. Fotograf yiklemek icin
1.1. “Go6zat” butonuna tiklanarak daha 6nce bilgisayara yiiklenmis olan fotograf segilir.
1.2. “Yukle” butonuna tiklanir. “Fotograf basarili bir sekilde yiklendi” uyarisi ve yiklenen
fotografin goriilebilecegi “Fotografi Goster” linki ekrana gelir.
1.3. Yanlis fotograf yiklenmesi durumunda yeniden “Go6zat” butonuna tiklanarak ayni
islemler tekrar edilir.
2. Dekont yiiklemek icin
2.1.Yine ayni sekilde “Go6zat” butonuna tiklanarak daha 6nce taratilip bilgisayara yiklenmis
olan dekont segilir ardindan
2.2.“Yikle” butonuna tiklanir. Yiiklenen dekontun linki ekranda belirir. istenirse “Dekontu
Goster” linkine tiklanarak yliklenen dosya goruntilenebilir.
2.3.Yanhs dekont yliklenmesi durumunda yeniden “Gézat” butonuna tiklanarak ayni islemler
tekrar edilir.
3. “Talep edilen kartin her tirli sorumlulugunu kabul ediyorum.” kutucugu isaretlenir.
4. “Kaydet” butonuna tiklanir. “Talebiniz alinmis ve Kimlik Blrosuna ydnlendirilmistir” bilgi
mesaji gortintllenir.

Bu islemlerin basarili bir sekilde yapilmasi durumunda yapilan talep Kimlik Blrosuna iletilir.
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e Yiiklenecek fotograf
o JPG yadaJPEG formatinda,
o 600*800 piksel boyutunda,
o 300 dpi ¢oziiniirliikte ve
o en fazla 1MB boyutunda olmalidir.
e Yiklenecek dekont JPG, JPEG veya PDF formatinda olmalidir
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3.3. Tanitim Karti Talebinin Takibi

Aile Bilgilerini KPS'den Getir | ?
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Q Talebiniz alinmis ve Kimlik Burosuna yénlendirilmistir.

Tamam

Standart Anasayfada bulunan “Personel Yakini Kart Talep” linkine tiklanarak “PERSONEL YAKINI
TANITIM KART TALEP ISLEMLERI” sayfasindan, talep yapilan kartin hangi asamada oldugu takip
edilebilir.

Ekrana gelen listenin “Talep Durumu” sltununda vyapilan talebin hangi asamada oldugu
belirtilmektedir.

e Talep Tipi: Kart Talebi ve Talep Durumu: “Onay Bekliyor” ise talep basarili olarak yapilmis,
kontrol edilmek (izere Kimlik Birosunda beklemektedir. Bu durumda yeni talep girilemez.

e Talep Tipi: Kart Talebi ve Talep Durumu: “Onaylandi” ise personel yakinina ait tanitim karti
diizenlenmis ve tarafiniza génderilecektir.

e Talep Tipi: Kart Talebi ve Talep Durumu: “Reddedildi” ise talep aninda girilen bilgilerde
yanlislik veya eksiklik oldugu sube tarafindan tespit edildiginde nedeni belirtilerek talep
reddedilir.

“Ret Sebebi” stutununda belirtilen hatalar veya eksiklikler giderildikten sonra tekrar talepte
bulunulabilir.

Talep Tipi ve Talep Durumu Agiklamasina Gore Siireg¢ Tablosu

TALEP TiPi TALEP DURUMU

Kart talebi basarili olarak yapilmis, kontrol edilmek
Kart Talebi Onay Bekliyor Gizere Kimlik Blrosunda beklemektedir. Yeni talep
girilemez.

Kart talebi Kimlik Birosu tarafindan onaylanmis, kart

SIGIEL] CIEENie] basimina hazir durumdadir. iptal talebi girilebilir.

Kart talebi Kimlik Birosu tarafindan reddedilmis ve
Kart Talebi personele geri gdnderilmistir. lade nedeni ekranda
gosterilir. Yeni talep girilebilir.

iptal talebi basarili olarak yapilmis, kontrol edilmek
Kart iptal Talebi Onay Bekliyor Gzere Kimlik Blrosunda beklemektedir. Yeni talep
girilemez.

iptal talebi Kimlik Biirosu tarafindan onaylanmis, kart

Il ] (OTE Eie] iptal icin hazir durumdadir. Kart talebi girilebilir.

iptal talebi Kimlik Biirosu tarafindan reddedilmis ve
personele geri gdnderilmistir. lade nedeni ekranda
gosterilir. Yeni iptal talebi girilebilir.

Kart iptal Talebi

6




4. Personel Yakim1 Tamitim Karti iptal Talebi islemleri

Tanitim karti bulunan personeller icin kayip/calinti, fotograf degisikligi, ntifus bilgilerinde degisiklik
vb. nedenlerle iptal talebinde bulunulabilir.

iptal talebinde bulunmak igin:

1. Standart Anasayfada “Personel Yakini Kart Talep” linki tiklanir.

Kart fptal Talehi

2. Agllan sayfada iptal talebinde bulunulacak aile bireyinin satirinda bulunan
butonuna basilir. “Tanitim Karti iptal islemleri” sayfasi agilir.

PERSO

Aile Bilgilerini KPS'den Getir | 7
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Bakanlk personeline kart talebinde
bulunulamaz
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KAYIP/GALINTI DISINDA IPTALL YAPILACAK TANITIM KARTI , BIRIN LiLIK ARACILIGIYLA YAZI EKINDE KIMLIK BUROSUNA GONDERILMEDIKGE
IPTAL SLATILAMAZ.

Talepte Bulunan Personel Ad Soyad Muhterem =

Talep Edilen Personel Yalami Ad Soyad Burak s+

Iptal Talebi Nedeni Liitfen Saginiz..

3. “iptal Talebi Nedeni” alanindan ilgili neden secilir.

4. Iiptal nedeni olarak “Kayip/Calinti” secildigi takdirde ekrana “Kayip Tanitim Karti Bildirim
Formu” ve “Emniyet/landarma Bildirim Yazisi” yikleme alanlar gelir. Diger nedenler igin bu
alanlar gelmez.

5. Kayip Tanitim Karti Bildirim Formunu yiklemek igin:
5.1.“Gozat” butonu tiklanir. Bilgisayara daha 6nce kaydedilmis olan dosya segilir.
5.2.Yukle butonu tiklanir. Yiklenen dosyanin linki ekranda belirir.

6. Emniyet/Jandarma Bildirim Yazisini yiklemek igin:
6.1.“Gozat” butonu tiklanir. Bilgisayara daha 6nce kaydedilmis olan dosya segilir.
6.2.Ylkle butonu tiklanir. Yiiklenen dosyanin linki ekranda belirir.

7. Yanlis dosya yiklenmesi durumunda yeniden “Goézat” butonuna tiklanarak ayni islemler
tekrar edilir.

butonuna tiklanarak iptal islemi gergeklestirilir.

Bu islemlerin basarili bir sekilde yapilmasi durumunda yapilan iptal talebi Kimlik Blrosuna iletilir.

/ e “KAYIP/CALINTI DISINDA iPTALIi YAPILACAK TANITIM KARTI, BiRiM/VALiLiK\
ARACILIGIYLA YAZI EKINDE KiMLiK BUROSUNA GONDERILMEDIKCE iPTAL iSLEMLERI
BASLATILMAZ.”

e iptal nedeni Kayip/Calinti ise iptal talebinin girilebilmesi i¢in Kayip Tanitim Karti
Bildirim Formu ve Emniyet/Jandarma Bildirim Yazisinin da taratilarak yiklenmesi
gerekmektedir. Diger iptal nedenleri secildiginde bodyle bir bildirim
gerekmemektedir.

e “Kart iptal Talebi” girilmis olmasi kartin iptal edildigi anlamina gelmez. Kimlik

\ Biirosu iptal talebini onaylamadikca kart iptal edilmez. /
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“PERSONEL YAKINI TANITIM KART TALEP iSLEMLERI” sayfasinda, tanitim karti iptal talebi yapilan aile
bireyine ait tanitim karti iptal talebinin hangi asamada oldugu takip edilebilmektedir.

Ekrana gelen listenin “Talep Durumu” siitununda yapilan talebin hangi asamada oldugu, ayrica “iptal
Sebebi” sitununda ise tanitim kartinin iptal talebi gerekgesi belirtiimektedir.

e Talep Tipi : “Kart Iptal Talebi” ve Talep Durumu : olarak belirtilmis ise iptal
talebi Kimlik Biro tarafindan incelenme siirecindedir.

e Talep Tipi: “Kart iptal Talebi” ve “Talep Durumu”, “Onaylandi” olarak belirtilmis ise personel
yakinina ait tanitim karti iptal edilmistir. istenirse yeni kart talebinde bulunulabilir.

e Talep Tipi : “Kart iptal Talebi” ve “Talep Durumu”, “Reddedildi” olarak belirtilmis ise yine
ayni tablonun “Ret Sebebi” ve varsa “Ret Sebebi Aciklama” situnlarinda yer alan bilgilere
gore gerekli glincellemeler yapilarak tekrar iptal talebinde bulunulabilir.




